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PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania
w nim danych nauczycieli, uczniéw, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest:

a) art. 47 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 737,
854)

b) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2024 r. poz. 50).
) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

d) Statut Szkoty Podstawowej Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi im. Marii Dabrowskiej w Gryfinie.

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Szkole za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/gryfino funkcjonuje dziennik
elektroniczny. Oprogramowanie oraz uslugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme¢ zewnetrzng
wspolpracujacg ze Szkolg. Podstawg dzialania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana
przez Dyrektora Szkoty 1 uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej 1 obstugujacej system
dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone¢ danych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca pracg¢ dziennika internetowego,
pracownicy Szkoty, ktorzy maja bezposredni dostgp do edycji przegladania danych oraz rodzice
w zakresie udostepnionych im danych.



3. Szczegdétowa odpowiedzialnos¢ Szkoly Podstawowej Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Marii Dgbrowskiej w Gryfinie oraz firmy Vulcan reguluje zawarta pomigdzy stronami umowa
oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.

4. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa Nr 1 z Oddzialami Integracyjnymi
im. Marii Dabrowskiej w Gryfinie zwana dalej Szkota.

5. Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy Szkoty, rodzice/prawni opiekunowie,
uczniowie zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym regulaminie.

6. Zapewnia si¢ mozliwos¢ zapoznania si¢ z Regulaminem funkcjonowania dziennika
elektronicznego na stronie internetowej Szkoty i w dokumentacji szkolne;j.

7. Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicoOw (prawnych opiekunéw), uczniow
oraz pracownikow Szkoly okre$lone sa3 w umowie zawartej pomiedzy firma zewngtrzng
dostarczajaca System dziennika elektronicznego a placéwka szkolng z zastrzezeniem, ze rodzicowi
przystuguje prawo bezptatnego dostepu do informacji o swoim dziecku. Zasady bezpieczenstwa
danych osobowych w zakresie nieuregulowanym tym regulaminem okres$la Polityka Bezpieczenstwa
Ochrony Danych Osobowych.

ROZDZIAL 11
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiscie odpowiada. Szczegdtowe zasady dla poszczegdlnych kont opisane sg w poszczegdlnych
rozdziatach tego dokumentu.

2.  Uzytkownik jest identyfikowany w systemie dziennika elektronicznego poprzez login i hasto.
3. Hasto umozliwiajace dostgp do zasobow sieci kazdy uzytkownik (szkolny administrator
dziennika elektronicznego, Dyrektor Szkoty, wychowawca klasy, nauczyciel, pracownik sekretariatu,
rodzic, uczen) utrzymuje w tajemnicy roéwniez po uptywie ich waznosci.

4. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostatlo odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta 1 osobistego
poinformowania o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

5. W dzienniku internetowym funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im
uprawnienia:

A. ADMINISTRATOR VULCAN SERVICE.

Uprawnienia wynikajace z umowy - nadzorowane przez firm¢ zewnetrzna.

B. ADMINISTRATOR SZKOLNEGO DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

. Dostgp do modutu Administrowanie.

. Dostep do ustawien ogdlnych 1 ustawien dziennika.

. Dostep do wiadomosci systemowych.

. Dostep do konfiguracji konta.

. Dostep do struktury szkoty.

. Dostep do oddziatow szkolnych.

. Dostep do listy pracownikow.

. Dostep do kalendarza dni wolnych.

. Dostep do planu lekcji poszezegodlnych klas.

. Dostep do wydrukow.

. Dostep do eksportow.



DYREKTOR SZKOLY z uprawnieniami administracyjnymi.
Wglad w statystyki wszystkich uczniow.
Przegladanie ocen wszystkich uczniow.
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.
Dostegp do wiadomosci systemowych.
Dostep do konfiguracji konta.
Dostep do wydrukéow.
Dostep do eksportow.
Dostep do raportow.
Zarzadzanie planem lekcji.
Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim.
WYCHOWAWCA KLASY
Zarzadzanie tematami prowadzonych lekcji.
Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji.
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow.
Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca.
Edycja danych uczniow w klasie, w ktdrej nauczyciel jest wychowawca.
Weglad w statystyki wszystkich uczniéow klasy, ktorej nauczyciel jest wychowawca.
Przegladanie ocen wszystkich uczniow klasy, ktorej nauczyciel jest wychowaweca.
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow klasy, ktérej nauczyciel jest wychowawca.
Dostep do wiadomosci systemowych.
Dostep do wydrukow.
Zarzadzanie swoim planem lekcji.
NAUCZYCIEL
Zarzadzanie tematami prowadzonych lekcji.
Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji.
Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji.
Przegladanie ocen wszystkich uczniow w zakresie nauczanego przedmiotu.
Dostep do wiadomosci systemowych.
Dostep do wydrukow.
Zarzadzanie swoim planem lekcji.
SEKRETARIAT
Pelny dostep do modutu Sekretariat.
Zarzadzanie listami klas.
Wglad w liste kont uzytkownikow.
Gromadzenie danych uczniow niezbednych do odwzorowania podstawowej dokumentacji
przebiegu nauczania: ksiggi uczniow, ksiggi ewidencji dzieci, rejestru legitymacji i innych
dokumentow.
Dostarczanie danych uczniéw na potrzeby egzamindw zewngtrznych.
RODzIC
Dostgp do modutu Uczen.
Przegladanie ocen swojego podopiecznego.
Przegladanie frekwencji swojego podopiecznego.
Dostep do uwag i pochwat dotyczacych swojego podopiecznego.
Dostep do wiadomosci systemowych.
UCZEN



. Dostep do modutu Uczen.

. Przegladanie wtasnych ocen.

. Przegladanie wtasnej frekwencji.

. Dostep do wiadomosci systemowych.

. Dostegp do komunikatow.

. Dostep do konfiguracji wiasnego konta.

. GOSC

. Konto nadawane uprawnionym pracownikom organu prowadzacego i1 organu nadzoru
pedagogicznego.

. Dostegp w trybie odczytu do modutu Dziennik w cze$ci Dziennik oddziatu.

6. Uprawnienia przypisane do kont, w szczego6lnosci dyrektorskich, nauczycielskich oraz

administratorskich, moga =zosta¢ zmienione przez Szkolnego administratora dziennika
elektronicznego oraz administratora Vulcan Service.

ROZDZIAL 111
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji shuzy modut
WIADOMOSCL
2. Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego zgodnie z obowigzujagcymi przepisami

0 ochronie danych osobowych nie udostepnia zasobow dziennika osobom trzecim.

3. Szkota nie przewiduje innych form przekazywania biezacych informacji rodzicom uczniom
niz przewidziane w dzienniku elektronicznym. Szkota w wyjatkowej, uzasadnionej sytuacji
na pisemny wniosek rodzica (prawnego opiekuna) moze udostgpni¢ papierowe wydruki, ktore sa
przewidziane dla konta Rodzica w systemie dziennika elektronicznego.

4. Pracownikom Szkoty nie wolno udziela¢ telefonicznie zadnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane uczniow 1 ich rodzin sg poufne.
6. Dane osobowe lub informacje dotyczace ocen, zachowania czy frekwencji Szkola moze

udostegpni¢ na zadanie instytucji do tego uprawnionych.

7. Modut WIADOMOSCI shuizy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywac, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci oraz gdy chcemy
przekaza¢ wiadomos$¢ pewnej grupie osob, np. uczniom/rodzicom danej klasy.

8. Modul WIADOMOSCI nie moze stanowi¢ wytacznego sposobu komunikacji z wychowawca
klasy i nauczycielami. Podstawowym sposobem przekazywania rodzicom informacji sa zebrania
z wychowawcg zgodnie z harmonogramem zebran w danym roku szkolnym oraz konsultacje
indywidualne.

9. Modut WIADOMOSCI nie zastepuje oficjalnych podan papierowych, ktére reguluja przepisy
odnosnie szkolnej dokumentacji.

10. Modut USPRAWIEDLIWIENIA stuzy do informowania o nieobecno$ci ucznia w szkole oraz
usprawiedliwienia tej nieobecno$ci w formie elektronicznej. Podstawa usprawiedliwienia
nieobecnosci ucznia jest pisemna informacja przekazana przez Rodzica w ciggu tygodnia od powrotu
do szkoty.

11. Jezeli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia wymaga odnotowania, powinien wystaé
odpowiednig informacje¢ do rodzica (prawnego opiekuna) za pomocg modutu UWAGI.

12. UWAGI bedg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia z podaniem:



a.  imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage.

b.  adresata.
c.  tematu i tresci informacji.
13. Nie nalezy usuwac nieaktywnych ogloszen, kasowaé przeczytanych wiadomosci czy

terminéw wydarzen. Po zakonczeniu okresu klasyfikacyjnego szkolny administrator dziennika
elektronicznego lub Dyrektor Szkoty zamyka rok szkolny, archiwizujac dane, oraz zapewnia
mozliwos$¢ poprawnego odczytania ich w przysztosci.

ROZDZIAL 1V
ADMINISTRATOR VULCAN SERVICE

1. Po stronie firmy sa wyznaczone osoby, ktore sg odpowiedzialne za kontakt ze Szkotg. Zakres ich
dziatalnosci okresla umowa zawarta pomiedzy firmg i Dyrektorem Szkoty.

ROZDZIAL V
SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w Szkole odpowiedzialny jest szkolny
administrator dziennika elektronicznego. W Szkole Podstawowej Nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Marii Dabrowskiej w Gryfinie obowiazki te pelni wskazany przez Dyrektora nauczyciel.

2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie szkolnego administratora dziennika elektronicznego
powinny by¢ wykonywane ze szczegdlng uwaga i po doktadnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania
Szkoty.

3. Do podstawowych obowigzkoéw szkolnego administratora dziennika elektronicznego nalezy:

a.  wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu 1 przeszkolenie w tym celu nauczycieli;

b.  odpowiedzialno$¢ za poprawnos¢ tworzonych jednostek i klas, list nauczycieli, przydzialty
zaje¢, nazewnictwo przedmiotdw 1 inne elementy, ktorych edycja mozliwa jest tylko z konta
administratora. Czynno$ci te s3 wykonywane w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty;

c. nadzor nad catkowitym usunigciem ucznia lub nauczyciela z systemu dokonywanym przez
Sekretariat;

d.  nadzor nad wprowadzaniem przez sekretariat do dziennika elektronicznego danych o nowym
uczniu, ktory dochodzi do klasy w ciggu roku szkolnego. Wpisu dokonuje si¢ w porozumieniu
z wychowawca;

e.  powiadamianie wszystkich uzytkownikow sytemu, ze ich dziatania bedg monitorowane,
a wyniki ich pracy beda zabezpieczane 1 archiwizowane;

f. zachowanie zasad bezpieczefnstwa przy logowaniu si¢ na swoje konto;

g. $wiadczenie pomocy dla innych uzytkownikéw systemu w godzinach pracy Sszkolnego
administratora dziennika elektronicznego.

4. szkolny administrator dziennika elektronicznego zglasza firmie zarzadzajacej kazdy przypadek
naruszenia bezpieczenstwa w celu podjecia dalszych dziatan (zablokowanie dostepu czy
pozostawienie w celu zbierania dalszych dowodow).

5.  Jesli nastgpi zablokowanie konta nauczyciela, Dyrektora, sekretariatu, rodzica, azkolny
administrator dziennika elektronicznego powinien:

a)  skontaktowac si¢ osobiscie z nauczycielem 1 wyjasni¢ powod blokady;



b) W razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firme¢ nadzorujacg, poprzez
skontaktowanie si¢ z ADMINISTRATOREM VULCAN SERVICE.
6. Nie nalezy zostawia¢ zalogowanego konta bez nadzoru.

ROZDZIAL V1
DYREKTOR SZKOLY
1. Za kontrolowanie poprawno$ci uzupelniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor
Szkoty 1 wicedyrektorzy.
2. Do 15 wrzesénia Dyrektor Szkoty sprawdza wypetnienie przez wychowawcow klas wszystkich

danych uczniéw potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

3. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:

a kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli;

b. systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci, nauczycieli, rodzicoOw i ucznidéw;

c generowac odpowiednie statystyki np. zbiorcze dla nauczycieli, a nast¢gpnie ich wynik i analize
przedstawia¢ na radach pedagogicznych;

d.  dochowywa¢ tajemnicy odnos$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢
dzialanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

4. Dyrektor Szkoly wyznacza osoby, ktora moga petni¢ rolg szkolnego administratora dziennika

elektronicznego.

ROZDZIAL VII
WYCHOWAWCA KLASY

1. Za prowadzenie dziennika elektronicznego danej klasy jest odpowiedzialny wyznaczony
przez Dyrektora Szkoty wychowawca klasy.
2. Wychowawca klasy ma obowigzek wpisania do 31 sierpnia kazdego roku szkolnego planu

lekcji przydzielonego mu oddzialu oraz korygowania na biezaco zmian dokonywanych w planie.

3. Wychowawca klasy ma obowigzek do 15 wrzesnia uzupetni¢ wszystkie dane odno$nie klasy
1 uczniow zamieszczone w WIDOKU DZIENNIKA jak: dane osobowe, inne informacje o uczniu,
itp. , a nastgpnie systematycznie uzupetniac i aktualizowac inne wpisy.

4, Wychowawca klasy wpisuje uczniom swojej klasy $rodroczng i roczng oceng z zachowania
w odpowiedniej opcji dziennika elektronicznego wedlug zasad okreslonych w Statucie Szkoty.
5. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek zebra¢/zaktualizowaé

od rodzicow osobiste adresy poczty internetowej rodzica i ucznia — zatacznik nr 1. Na tym zebraniu
przekazuje podstawowe informacje o tym, jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego i wskazuje,
gdzie i jak mozna uzyska¢ pomoc w jego obstudze.

6. Wychowawca klasy powinien zwroci¢ szczegdlng uwage na modut Kartoteka Ucznia. Poza
wszystkimi elementami potrzebnymi do po6zniejszego wydruku $wiadectw powinien réwniez
wypehic pola odnos$nie telefonow rodzicow. Jezeli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany,
wychowawca klasy ma obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika
elektronicznego, za ktorych wprowadzanie bezposrednio odpowiada.



7. Na koniec kazdego miesigca wychowawca powinien sprawdzi¢ wpisy dotyczace frekwencji
I tematow dokonywanych przez uczacych w jego klasie nauczycieli. W przypadku braku wpisow
powinien powzig¢ odpowiednie kroki celem usunigcia brakow.

8. Przed datg zakonczenia potrocza i konca roku szkolnego wychowaweca klasy jest zobowigzany
do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpisow w dzienniku elektronicznym ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku §wiadectw.

9. Sekretariat Szkoty dokonuje wpisu w przypadku przejécia ucznia do innej szkoty lub klasy,
informujac o tym wychowawcg.

10.  Jesli w ciggu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, dane osobowe wprowadza
sekretariat Szkoty w porozumieniu z Wychowawca.

11.  Wychowawca klasy moze usprawiedliwi¢ pojedyncze godziny w ciggu calego dnia zajec¢ tylko
wtedy, gdy zostaty one wczedniej zgloszone lub wynikly z przyczyn niezaleznych od ucznia.

12. Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotow w klasie,
W ktorej nie jest wychowawca, poza przedmiotem, ktdrego uczy.

13.  Je$li dziecko posiada opini¢ lub orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej,
wychowawca odznacza ten fakt w odpowiednim miejscu w dzienniku.

ROZDZIAL VIII
NAUCZYCIEL

1. Kazdy nauczyciel jest osobi$cie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika
elektronicznego:

a)  ocen czastkowych;

b)  przewidywanych ocen $rédrocznych i rocznych;

C)  ocen érodrocznych i rocznych w klasach, w ktorych prowadzi zajecia;

d)  obecnosci, nieobecnosci i innych ustalonych w szkole kategorii frekwencji na zajeciach.

2. Nauczyciel osobiscie odpowiada za poprawnos¢ danych wprowadzanych do systemu dziennika
elektronicznego 1 ponosi za to catkowita odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

3. Nauczyciel, korzystajac z komputera, ma obowiazek prowadzi¢ lekcje z wykorzystaniem
elementow MODULU LEKCYJNEGO.

4. W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela nauczyciel zastgpca ma
obowigzek dokonywaé wpisow wedlug zasad okreslonych dla zaje¢¢ lekcyjnych.

5.  Nauczyciele sa zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajacych ochrong danych
osobowych wedlug przepiséw obowigzujacych w Szkole oraz powszechnie obowigzujacych
przepisow prawa w tym zakresie.

6. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza 1 wpisuje
do dziennika elektronicznego obecno$¢ ucznidow na zajgciach.

7. Nauczyciel ma obowigzek systematycznie zapisywac tematy prowadzonych zajec.

8. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego moze by¢ usuwana lub zmieniana. Jesli
nauczyciel pomyli si¢, wprowadzajac btedna ocen¢ lub nieobecno$¢, powinien jak najszybciej
dokona¢ korekty.

9.  Nieobecno$é ,,-”
Zmieniona na:

a) nieobecnos¢ usprawiedliwiong — u;

wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze byc¢

b)  nieobecno$¢ usprawiedliwiong przez szkote — ns;



c) spOznienie — S;

d)  spoznienie usprawiedliwione — Su;

e)  zwolnienie — z.

10. Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie
WIADOMOSCI oraz systematyczne udziela¢ na nie odpowiedzi.

11. Jezeli nauczyciel zwalnia ucznia z zaj¢¢ np. z powodu udzialu w zawodach sportowych,
0 fakcie tym powinien poinformowaé¢ wychowawce klasy i dokonuje wpisu w dzienniku
elektronicznym.

12. Nauczyciel ma obowigzek zamieszcza¢ informacje 0 sprawdzianach w zakladce
SPRAWDZIANY.

13. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika internetowego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepisOw odno$nie szkolnej dokumentacji.

14. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto, nie wolno mu nikomu przekazywac
danych dostepowych do konta.

15. Nauczyciele sa zobowigzani do wlasciwego zabezpieczenia i ograniczenia przechowywania
danych na innych no$nikach.

16. W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenstwa nauczyciel powinien
niezwlocznie powiadomié¢ szkolnego administratora dziennika elektronicznego lub Dyrektora.

17. Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi wylogowac si¢ z konta.

18. Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla 0séb nieuprawnionych.

19. W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania si¢ z systemu.

ROZDZIAL IX
SEKRETARIAT

1. Za obstuge konta SEKRETARIAT odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoty
osoba, ktora na state pracuje w sekretariacie Szkoty.

2. Osoby pracujace w sekretariacie Szkoly sg zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochrone danych osobowych 1 dobr osobistych uczniow w szczego6lnosci
do niepodawania haset do systemu drogg niezapewniajaca weryfikacji tozsamosci osoby (np. droga
telefoniczng).

3. Pracownicy sekretariatu szkoty sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odno$nie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub
zaistnialej] awarii zgloszonej przez nauczyciela szkolnemu administratorowi dziennika
elektronicznego lub Dyrektorowi.

4. Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, sekretariat wprowadza dane
0 nowym uczniu w porozumieniu z wychowawcag.

ROZDZIAL X
RODZICE (PRAWNI OPIEKUNOWIE)



1. Kazdy rodzic (prawny opiekun) ma swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajace mozliwosé
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochron¢ dobr osobistych innych

uczniow.

2. Dostep do konta rodzica jest bezptatny.

3. Rodzic ma obowigzek zapoznac¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego.
4. Istnieje mozliwos$¢ kontrolowania na jednym koncie przez rodzica/opiekuna prawnego wiece;j
niz jednego dziecka uczeszczajacego do tej samej szkoty.

5. Dostep rodzicéw 1 ich dzieci do poszczegdlnych modutow w dzienniku elektronicznym

jest okreslony na podstawie umowy zawartej pomi¢dzy firmg a Dyrektorem Szkoty.

6. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i1 nie
udostepnia loginu oraz hasta osobom nieupowaznionym, w tym drugiemu z rodzicow badz dziecku.
7. Adresy e-mail uczniow (ktore beda loginem do konta w dzienniku) podajg ich rodzice/ prawni
opiekunowie, wypekniajac dokument, ktory jest przechowywany w dokumentacji wychowawcy -

zalacznik nr 1.

ROZDZIAL XI
UCZEN

1. Uczen ma obowigzek zapoznaé si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika
ocen w szkole dostepnymi w POMOCY (opcje dziennika elektronicznego) i odpowiednich
regulaminach dostepnych po zalogowaniu si¢ na swoje konto.

2. Uczen przy obsludze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa
I obowigzki jak rodzic na swoim koncie.

ROZDZIAL XII
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1. Postepowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarti:

a)  dopilnowanie jak najszybszego przywrocenia prawidtowego dziatania systemu.

b)  zabezpieczenie srodkéw na wypadek awarii w celu przywrocenia normalnego funkcjonowania

systemu.

2. Post¢gpowanie szkolnego administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:

a) powiadomienie o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy Dyrektora
Szkoty oraz nauczycieli;

b) jesli usterka moze potrwaé dtuzej niz jeden dzien, wywieszenie na tablicy ogloszen w pokoju
nauczycielskim odpowiedniej informacji;

c) jesli z powodow technicznych szkolny administrator dziennika elektronicznego nie ma
mozliwo$ci dokonania naprawy, powiadamia w tym samym dniu o zaistnialym fakcie Dyrektora
Szkoty.

3. Postgpowanie nauczyciela w czasie awarii:

a) nauczyciele majg obowigzek prowadzenia dokumentacji zastepczej - zatacznik nr 2;
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b) wszystkie awarie sprzgtu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych musza
by¢ zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia pracownikowi sekretariatu Szkoty.
4. Nauczyciele s3 zobowigzani wprowadzi¢ dane do systemu niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.

ROZDZIAL XIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Korzystanie przez nauczycieli z dziennika elektronicznego poza miejscem pracy i przy uzyciu
prywatnego komputera jest mozliwe jedynie wtedy, kiedy spelnione zostang stosowne procedury
dotyczace minimalizacji ryzyka uzyskania dost¢gpu do danych przez osoby nieuprawnione:

a) konieczno$¢ systematycznej aktualizacji systemu operacyjnego,

b)  korzystanie z aktualnej wersji przegladarki,

c)  zainstalowanie programu antywirusowego oraz firewalla,

d)  korzystanie jedynie z komputera na ktorym utworzono dedykowane konto i wylogowanie si¢
zniego kazdorazowo po zakonczeniu pracy (w przypadku, gdy z komputera, na ktéorym wprowadzane
sa dane do dziennika, korzysta inny z domownikow),

e)  zapewnienia bezpieczenstwa sieci, z ktorej korzysta nauczyciel (np. zakazane jest logowanie
sie¢ do dziennika z sieci typu Hotspot).

2. Wszystkie tworzone dokumenty 1 no$niki informacji, powstale na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, musza by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie
lub kradziez.

3.  Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na podstawie
odrgbnych przepisow 1 aktow prawnych obowigzujacych w szkole, np. innym szkotom w razie
przeniesienia ucznia, uprawnionym urz¢dom kontroli lub w ramach realizacji nakazu sagdowego.

4.  Wszystkie poufne dokumenty i materialty utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w niszczarce sposob jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.

5. Osoby lub firmy z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli majg dostep do danych osobowych
z dziennika elektronicznego, zobowigzuja si¢ do zachowania ich w tajemnicy wynikajacej
Z przepisbw o ochronie danych osobowych, potwierdzajac to wlasnorgcznym podpisem
na odpowiednim dokumencie (umowie powierzenia przetwarzania danych zawartej ze Szkota lub
upowaznieniu do przetwarzania danych wydanym przez Szkote).

6.  Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub DVD i inne
nos$niki z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum 1 zabezpieczone zgodnie
Z przepisami o ochronie danych.

7. W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, na polecenie Dyrektora Szkoly, na czas kontroli szkolny administrator
dziennika elektronicznego udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w dzienniku
elektronicznym, dajace mozliwo$¢ sprawdzenia prawidtowego jego funkcjonowania bez mozliwosci
dokonywania jakichkolwiek zmian.

8.  Niniejszy regulamin podlega aktualizacji na biezaco w zaleznosci od wprowadzanych zmian
do systemu dziennika elektronicznego.
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Zalgcznik nr 1

DANE KONTAKTOWE DO RODZICOW (OPIEKUNOW PRAWNYCH) DLA CELOW

ZALOZENIA 1 PROWADZENIA KONTA W SYSTEMIE DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO

UCZEN

nazwisko 1 imi¢

klasa

e-mail
MATKA (OPIEKUN PRAWNY 1)
nazwisko i imi¢

numer telefonu

Adres e-mail

podany adres e-mail zostanie zwigzany z kontem rodzica w systemie dziennika elektronicznego
OJCIEC (OPIEKUN PRAWNY 1)

nazwisko 1 imi¢

numer telefonu

Adres e-mail

podany adres e-mail zostanie zwigzany z kontem rodzica w systemie dziennika elektronicznego

Wyrazam zgode¢ na uzycie adresu e — mail mojego dziecka/ podopiecznego w celu uzyskania przez
niego dostepu do konta ucznia w dzienniku elektronicznym Szkoty Podstawowej nr 1 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Marii Dabrowskiej w Gryfinie.

Niewyrazenie zgody na podanie adresu e- mail ucznia skutkowaé bedzie brakiem dostepu przez
dziecko do dziennika elektronicznego.

Potwierdzam aktualno$¢ powyzszych danych. W przypadku zmiany podanych szkole danych
kontaktowych zobowiazuje si¢ do niezwlocznego poinformowania szkoty o aktualnych danych.

data i podpis
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INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH

1. Administratorem danych osobowych jest: Szkota Podstawowa nr 1 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Marii Dabrowskiej w Gryfinie, ul. Luzycka 22, sekretariat@splgryfino.com.pl, tel.: 91416 25 21.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moga Panstwo kontaktowac si¢
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem iod@splgryfino.com.pl.

3. Dane przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z przepisami Prawa
oswiatowego (Dz.U. 2018 poz. 996 ze zm.), w tym w szczegolnosci Rozporzadzenia MEN z dnia 25
sierpnia 2017 r. (Dz.U. 2017 poz. 1646).

4. Dane beda przetwarzane w celu realizacji statutowej dzialalnosci szkoly, w tym w celu
umozliwienia korzystania z systemu dziennika elektronicznego.

5. Odbiorcami danych moga by¢ podmioty realizujace dla Szkoty ustugi wspierajace jej statutowa
dziatalnos$¢, ktére przetwarzaja dane w imieniu Szkoly jako administratora. Przyktadem takiego
podmiotu jest dostawca systemu dziennika elektronicznego.

6. Dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji mi¢dzynarodowe;j.

7. Dane bedg przetwarzane do czasu uczeszczania ucznia do szkoty, a nastgpnie przez okres
archiwizowania danych dziennikow lekcyjnych zgodnie z obowigzujagcymi w szkole regulacjami
dotyczacymi archiwizacji (zazwyczaj 5 lat od zakonczenia roku szkolnego, w ktérym uczen opuscit

szkote).

8. Podanie danych jest obowigzkowe, obowiazek ten wynika z przepisu §8 ust 2 Rozporzadzenia
MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. (Dz.U. 2017 poz. 1646).

9. Zgodnie z przepisami RODO przystuguje Panstwu prawo:

a. dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b. do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

c. do ograniczenia przetwarzania danych,

d. do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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Zakacznik nr 2

Karta lekcyjna na wypadek awarii.

DATA

ETLASA
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ledcji

Przedmiot

Temat

Podpis
nauczyciela

Lista klasy

Frekwencja

Oceny
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