Regulamin organizowania wycieczek

szkolnych oraz wyjs¢ poza teren szkoly

w Szkole Podstawowej nr 3 im.

Noblistow Polskich w Gryfinie



Podstawa prawna:

10.

11.

12.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty (Dz. U. Nr 95, poz. 425 z pdzn.
zm.)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012r. poz
1137, z p6z. zm.).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (Dz. U. z 2001 r. Nr 55,
poz. 578).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia
warunkow bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych
si¢ 1 uprawiajacych sporty wodne (Dz. U. Nr 57, poz. 358).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 listopada 2001 r. w sprawie uprawiania
alpinizmu (Dz. U. Nr 145, poz. 1624).

Rozporzadzenie ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r.
w sprawie warunkOw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
warunkow, jakie muszg spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy
szkolnej, a takze zasad jego organizowania 1 nadzorowania (Dz. U. Nr 12, poz. 67
i Dz. U. Nr.18, poz. 102).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 1997 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow, jakie muszg speinia¢ organizatorzy wypoczynku
dla dzieci 1 mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania

i nadzorowania (Dz. U. Nr 18, poz. 102).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrze$nia 2001 r. w sprawie
szczegotowych zasad 1 warunkow dzialalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz.
U. Nr 101, poz. 1095).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 czerwca 2001 r. w sprawie
przewodnikow turystycznych i pilotow wycieczek (Dz. U. Nr 72, poz. 752).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69).

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. w sprawie

warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
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krajoznawstwa 1 turystyki. Rozporzadzenie 29 sierpnia 2014 r. zostato ogloszone
w Dzienniku Ustaw 29 sierpnia 2014 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1150).

13. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placowki

krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055).

Tekst zatwierdzony przez Rad¢ Pedagogiczng Szkoly Podstawowej nr 3 im. Noblistow
Polskich w Gryfinie dnia 15.09.2025 r.
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§1
Zasady ogolne.

Organizatorem wycieczek, imprez 1 wyjs¢ poza teren szkoty jest Szkota
Podstawowa nr 3 im. Noblistow Polskich w Gryfinie.

W  organizowaniu wycieczek Szkota moze wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami,
instytucjami 1 innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest
krajoznawstwo i turystyka.

Wycieczki, imprezy i wyjscia poza teren szkoty i inne formy krajoznawstwa
1 turystyki sg integralng formg dziatalno$ci wychowawczej szkoty.

Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek, imprez i wyj$¢ poza teren szkoty
wspotdzialaja nauczyciele, rodzice i dzieci.

Wycieczka klasowa moze odby¢ si¢ tylko wowczas, gdy wezmie w niej udzial nie
mniej niz 80% uczniéw danej klasy. Uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w wycieczce
klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial
w zajeciach z klasg wskazang przez wychowawce lub Dyrektora Szkoty.

Wycieczka szkolna oraz wyjscie poza teren szkoty moze mie¢ charakter miedzy
klasowy wtedy, gdy beda w niej uczestniczy¢ uczniowie z rdéznych klas, z tym, ze
z jednej klasy moze to by¢ nie wigcej niz 5 ucznidéw. Pozostali uczniowie wowczas
uczeszczajg na zajecia lekcyjne wedtug planu.

Jezeli uczen nie jest wychowankiem kierownika wycieczki, kazdorazowo organizator
wycieczki musi uzyska¢ zgod¢ wychowawcy klasy na udziat dziecka w wycieczce
1 uzyskac¢ informacje dotyczace zachowania dziecka.

Kierownik wycieczki, po zasiggni¢ciu opinii wychowawcy, moze odmowi¢ zgody na
uczestnictwo w wycieczce uczniowli, ktory czesto nie przestrzega regulaminu szkoly
1 swoim zachowaniem moze uniemozliwi¢ pelng realizacje¢ programu wycieczki.

. Uczniowie uczestniczacy w wycieczkach szkolnych, imprezach oraz wyjsciach poza
teren szkoty zobowigzani sg do nadrobienia brakoéw dydaktycznych ze wszystkich

przedmiotow, jezeli uczestniczyli w wycieczce innej niz wycieczka swojej klasy.

str. 4



§2
Cele i zadania wycieczek szkolnych.

1. Wycieczka szkolna jest jedng z form organizacyjnych procesu dydaktyczno-

wychowawczego dzieci i mtodziezy. Jej realizacja umozliwia lepsze poznanie przez

ucznidw rzeczy i zjawisk, wplywa na rozwoj zdolnos$ci postrzegania, ksztattowania

wyobrazni i myslenia oraz stuzy utrwalaniu zdobytej wiedzy. Wycieczka jest rowniez

podstawowg formg dziatalnos$ci turystyczne;.

2. Cele wycieczek:

a)

b)
c)

d)

9)
h)

i)

poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkoéw kultury
i historii;

poznawanie kultury 1 jezyka innych panstw;

poszerzenie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie wérdd ucznidw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu Zycia 1 aktywnoS$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terendow zagrozonych ekologicznie;
przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach;

1. Krajoznawstwo 1 turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegodlnosci

w ramach odpowiednio zajg¢ dydaktyczno — wychowawczych lub opiekunczych,

z wyjatkiem ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $wiatecznej

w formie:

a)
b)

wyjs$¢, np. do instytucji: Straz Pozarna, Policja, Urzad Miasta i Gminy itp.

wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupelnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania
w ramach jednego lub kilku przedmiotéw (wymaga funkcji kierownika z wyjatkiem

wycieczek przedmiotowych poza teren szkoly w obrebie tej samej
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d)

f)
9)

miejscowosci bez korzystania ze srodkow lokomocji),

wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udzial nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajacym Srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce
(wymaga funkcji kierownika),

specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udziat wymaga
od wuczniow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umieje¢tnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywno$¢ turystyczng, fizyczng lub dhlugodystansowos$¢ na szlakach
turystycznych (wymaga funkcji kierownika),

imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak:

zielone szkoty, szkoty zimowe, szkoly ekologiczne - zwane dalej ,,imprezami”
(wymaga funkcji kierownika),

wycieczek edukacyjno — zawodoznawczych do zaktadow pracy,

imprezy takie jak : konkursy, turnieje, zawody sportowe,

- zwane dalej ,,wycieczkami”.

Wycieczki mogg by¢ organizowane w ramach zaj¢¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych.

83
Organizacja wycieczek

. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica, a organizacj¢ 1 program

wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan 1 potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia,

kondycji, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania, umiejetnosci specjalistycznych

1 mozliwosci finansowych rodzicoéw/ prawnych opiekunéw.

. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte

wycieczki, stanowigcg wzor okreslony zalgcznikiem do rozporzadzenia — zalgcznik nr 1.

Do karty wycieczki dofacza si¢ list¢ uczniow (zatacznik nr 5/5a) biorgcych udziat

w

wycieczce, zawierajaca imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow

ucznia. List¢ uczniow podpisuje dyrektor szkoty.

str. 6



3. Dyrektor szkoly dla zapewnienia prawidlowej opieki nad dzie¢mi 1 miodziezg bioraca
udziat w wycieczce wyznacza kierownika oraz opiekunow, ktorych liczba uzalezniona jest
od wieku i liczby uczestnikdéw, miejsca wycieczki, rodzaju srodka lokomocji.

4. Wymagana liczba opiekunow na wycieczkach:

a) pieszych poza teren szkoty obowigzuje jeden opiekun na 20 uczniow,

b) turystyczno — krajoznawczych (wycieczki rowerowe, rajdy gorskie ) 1 opiekun na 10
uczniow. W wycieczkach rowerowych moga bra¢ udzial uczniowie od 11 Ilat
posiadajacy karte rowerowa.

c) sptywy kajakowe, obozy zeglarskie 1 opiekun na 5 ucznidéw,

d) przy uzyciu s$rodkéw lokomocji miejskiej i miedzymiastowej 1 opiekun na 15
uczniow,

e) autokarowych 1 opiekun na 15 uczniow,

f) autokarowych w jednym konkretnym celu (kino, teatr, wystawa) 1 opiekun na 25
ucznioéw,

g) srodkami PKP jeden opiekun w kazdym przedziale, wagon bez przedziatlowy
1 opiekun na 10 ucznidw,

h) gorskie powyzej 1000 m. n.p.m. 1 opiekun na 10 ucznidéw.

1) jezeli w grupie sg uczniowie niepelnosprawni, niezaleznie od rodzaju wycieczki,
powinien by¢ zapewniony dodatkowy opiekun zajmujacy si¢ maksymalnie pigcioma
uczniami z orzeczeniem o niepetnosprawnosci.

J) podczas podrozy komunikacja miejska dla czworga dzieci zapewnia si¢ jednego
opiekuna.

Nauczyciel nie bedacy wychowawca klasy moze dwa razy w roku szkolnym

sprawowac opieke w czasie wycieczek szkolnych.

5. Przy podpisywaniu zgody na wycieczk¢ ze wzgledu na bezpieczenstwo dyrektor ma
prawo przydzieli¢ dodatkowych opiekunow.

6. Uczniowie niepetnosprawni, z grup dyspanseryjnych, ktorzy stwarzajg zagrozenie dla
siebie lub innych nie biora udzialu w wycieczkach wyjazdowych lub uczestnicza w nich
tylko pod opieka indywidualnego opiekuna — pomocy nauczyciela, pedagoga specjalnego
lub prawnego opiekuna. Decyzje o wyjezdzie dziecka podejmuje kierownik wycieczki
w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

7. W razie gwaltownego zalamania si¢ warunkow pogodowych, konieczna jest zmiana

harmonogramu wycieczki lub jej odwotanie.
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8. Dhugos¢ trasy i tempo nalezy dostosowaé¢ do wydolnos$ci najstabszego uczestnika kazdej
wycieczKki.

9. Wycieczki lub wyjscia powinny by¢ nalezycie przygotowane pod wzgledem
programowym 1 organizacyjnym, a takze omoOwione ze wszystkimi uczestnikami
w zakresie celu wycieczki, trasy, harmonogramu i regulaminu.

10. Zgoda na wyjazd ucznia na wycieczke szkolng powinna zosta¢ wyrazona w formie
pisemnej przez obojga rodzicow.

11. W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo uczestnikoéw nalezy zapozna¢ si¢ ze stanem ich
zdrowia, a takze indywidualnymi potrzebami ucznidow pozostajacych pod specjalistyczna
opieka lekarska. Na kazda wycieczke nalezy zabra¢ prawidtlowo wyposazong apteczke
pierwszej pomocy medycznej.

12. Podczas wycieczki uczestnicy realizujg wczesniej przyjety harmonogram zgodnie
z zasadami bezpieczenstwa, przestrzegajac ogolnie przyjetych norm zachowania na
szlakach turystycznych, w miejscach uzytecznosci publicznej, obiektach zabytkowych, itp.

13. Wypekionag karte wycieczki kilkudniowej wraz z harmonogramem i lista uczestnikow
kierownik wycieczki zglasza droga elektroniczng w e-dzienniku w zakladce Wycieczki
najpozniej na trzy tygodnie przed wyjazdem w celu zatwierdzenia przez Dyrektora
Szkoty.

14. Wypehiong karte wycieczki jednodniowej/ godzinnej wraz z lista uczestnikow
kierownik wycieczki zglasza droga elektroniczng w e- dzienniku w zakladce Wycieczki
najpozniej na trzy dni przed terminem wyjazdu lub wyj$cia w celu zatwierdzenia przez
Dyrektora Szkoty.

15. Podpisang dokumentacj¢ kierownik bierze ze sobg na wycieczke.

16. Po powrocie w ciggu tygodnia kierownik wycieczki przedstawia sprawozdanie
z rozliczeniem kosztow Dyrektorowi Szkoly, potwierdzone podpisami przez samorzad
klasowy. Kserokopie wszystkich dokumentéw wycieczki, w tym finansowych, powinny
zosta¢ ztozone w sekretariacie do dokumentacji wyjazdow 1 wycieczek.

17.Na prosbe rodzicow kierownik wycieczki przedstawia sprawozdanie z rozliczeniem
kosztow na najblizszym zebraniu.

18. W sytuacjach zagrozenia epidemiologicznego zaleca si¢ stosowanie obowiazujacych

przepisow epidemiologicznych.
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§4
Zasady ustalania terminow i czasu trwania wycieczek

szkolnych.

1. Wyjazdy i wycieczki kilkudniowe:

a)

b)

c)

a)

b)

c)

d)

uczniowie raz w roku szkolnym moga uczestniczy¢é w wycieczce kilkudniowej — klasy
I-111 do 3 dni, klasy IV-VIII do 5dni

termin wycieczek nie powinien kolidowa¢ z: harmonogramem pracy szkoty,
egzaminami 6smoklasisty, egzaminami klasyfikacyjnymi, wystawieniem zagrozen
I wystawianiem ocen $rédrocznych i rocznych,

termin wycieczki wychowawca klasy wpisuje do dziennika elektronicznego

co najmniej na 4 tygodnie przed planowanym wyjazdem.

Wyjazdy lub wyjscia jednodniowe:

wyjscia w ciggu roku szkolnego podczas zaje¢ dydaktycznych na terenie Gryfina nie
podlegaja ograniczeniom liczbowym,

4 wycieczki jednodniowe (dwie w kazdym semestrze) w ciagu roku szkolnego,

termin wycieczki wychowaweca klasy konsultuje z nauczycielami uczacymi w danym
dniu, w danej klasie( wycieczka odbywa si¢ po uzyskaniu zgody wszystkich
nauczycieli),

kazde kolejne wyjscie nalezy uzgodni¢ z Dyrektorem Szkoty, rodzicami
1 nauczycielami lub wykorzystywac czas wolny od zaj¢¢ dydaktycznych,

termin  wycieczki jednodniowej wychowawca klasy / mnauczyciel oddziatu
przedszkolnego wpisuje do dziennika elektronicznego co najmniej na 2 tygodnie

przed planowanym wyjazdem / wyjsciem.

Zabrania si¢ organizowania wycieczek szkolnych oraz wszelkich wyj$¢ klasowych

1 grupowych w dniach, w ktorych odbywa si¢ zebranie Rady Pedagogicznej promocyjne;j

i klasyfikacyjnej.

a)
b)

Wyjscia godzinne ( od 1 do 3 godzin lekcyjnych):

przedmiotowe,

rekreacyjne,

str. 9



c) zawodoznawcze,

d) do instytucji.

Dniem integracyjnym dla wszystkich uczniow Szkoty Podstawowej nr 3 im. Noblistow

Polskich w Gryfinie jest dzien rozpocze¢cia roku szkolnego.

85

Opieka w czasie imprez i wycieczek.

. Opieke nad dzie¢mi bioragcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie
grupy.

. Dyrektor szkoly wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki lub imprezy sposrod
pracownikow pedagogicznych szkoty.

. W zalezno$ci od celu i programu wycieczki lub imprezy opiekunem wycieczki lub
imprezy moze by¢ takze osoba niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkotly,
wyznaczona przez dyrektora szkoty.

. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej, o ktorej mowa
w § 2 pkt le, kierownik i opiekunowie wycieczki lub imprezy sa zobowigzani posiadaé
udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng realizacje¢ programu wycieczki
lub imprezy.

. Za zgoda dyrektora szkoty istnieje mozliwos¢ taczenia funkcji kierownika 1 opiekuna
wycieczki lub imprezy, w ktorej bierze udziat jedynie kilkoro dzieci.

. Uczestnicy wycieczek i1 imprez krajowych nie podlegaja obowigzkowemu ubezpieczeniu
od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow.

. Uczestnicy wycieczek 1 imprez zagranicznych podlegaja obowigzkowemu ubezpieczeniu
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow 1 kosztow leczenia.

. Przy organizacji zaj¢¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekundéw oraz
sposOb zorganizowania opieki wustala si¢ uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia iewentualng niepelnosprawnos$¢ osdb powierzonych
opiece szkoty lub placéwki, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki,
w jakich bedg sie one odbywac.

. Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich, lezacych na obszarach parkéw
narodowych i rezerwatéw przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m. n. p. m. lub ktorych

zagospodarowanie rekreacyjno-sportowe kwalifikuje do uprawiania turystyki, rekreacji
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ruchowej isportu w goérach, moga prowadzi¢ wylacznie gorscy przewodnicy
turystyczni.

10. W wycieczkach rowerowych mogg bra¢ udziat uczniowie posiadajacy karte rowerowg lub
prawo jazdy. Dhugos¢ dziennych odcinkéw trasy nie powinna przekracza¢ 50 km. Nalezy
wybiera¢ §ciezki rowerowe badz drogi o matym natezeniu ruchu.

11. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z dzie¢mi podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

12. Niedopuszczalne jest korzystanie przez uczestnikow wycieczki ze slizgawek i1 lodowisk na
rzekach, stawach, jeziorach i innych zbiornikach wodnych.

13. Nie wolno uczestnikom wycieczki zezwala¢ na kapiel, ptywanie na todziach, kajakach
jezeli nie zostato to uwzglednione w programie wycieczki.

14.Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnikOw zaznajamia si¢ z zasadami
bezpiecznego przebywania nad woda lub w gorach.

15. Osoby pozostajace pod opieka szkoly lub placowki moga ptywac oraz kapaé si¢ tylko
w obrebie "kapielisk" 1 '"ptywalni" w rozumieniu przepisow okreslajacych warunki
bezpieczenstwa o0s0b  przebywajacych w gorach, ptywajacych, kapiacych sie
i uprawiajacych sporty wodne.

16.Nauka plywania moze odbywaé si¢ tylko w miejscach specjalnie do tego celu
wyznaczonych i przystosowanych.

17. Uczacym si¢ plywac 1 kapigcym si¢ zapewnia si¢ staty nadzor ratownika lub ratownikow
i ustawiczny nadzor opiekuna lub opiekunow ze strony szkoty.

18. Kajaki 1 todzie, z ktorych korzystaja uczestnicy wycieczek wyposaza si¢ w sprzet
ratunkowy.

19. Ze sprzetu ptywajacego korzystaja jedynie osoby przeszkolone w zakresie jego obstugi
oraz poslugiwania si¢ wyposazeniem ratunkowym.

20. Niedopuszczalne jest uzywanie todzi i kajakéw podczas silnych wiatrow.

21.Do obowiazku kierownikéw i opiekunow wypoczynku dzieci i mtodziezy, ktorych
uczestnicy korzystaja z ogdlnodostepnych kapielisk 1 ptywalni, nalezy:

a) zapoznanie uczestnikow z regulaminem danego kapieliska lub ptywalni oraz czuwanie
nad jego Scislym przestrzeganiem,
b) uzgodnienie z kierownikiem kapieliska lub ptywalni warunkow i sposobu korzystania
z kapieliska lub ptywalni zapewniajacych bezpieczenstwo uczestnikom.
22.Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz

przybycia do punktu docelowego nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ stan liczbowy dzieci.
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23. Dhugos$¢ trasy 1 tempo nalezy dostosowa¢ do wydolnos$ci najstabszego uczestnika kazdej
wycieczKki.

24. W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miatl miejsce wsrdd jego uczestnikow
wypadek, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace postepowania w razie wypadkow

w szkotach 1 placowkach publicznych.

86

Obowiazki kadry i uczestnikow wycieczki

1. Do obowiazkéw kierownika wycieczki nalezy:
a) przed planowanym wyjazdem uzyskac zgode dyrekcji na organizacje wycieczki;
b) opracowanie programu, regulaminu i harmonogramu wycieczki lub imprezy;
C) tworzac program wycieczki (imprezy) nalezy pamigtac, ze:
— powinien on zawiera¢ opis celow edukacyjnych wycieczki i harmonogram zaje¢;
— powinien by¢ dostosowany do mozliwosci percepcyjnych, emocjonalnych
i zdrowotnych uczestnikow (wycieczki piesze lub inne wymagajace wigkszego
wysitku fizycznego musza uwzglednia¢ kondycje uczestnikow);
— powinien obejmowac caly czas pobytu na wycieczce,
— planowa¢ aktywny udziat wszystkich uczestnikow, chociazby w sprawach
organizacyjnych, porzadkowych, w prowadzeniu zabaw i gier podczas podrdzy
Czy W miejscu pobytu,
— nie moze zawieraé zarowno w teorii jak i w praktyce tzw. ,,czasu wolnego”,
wszystkie zajecia musza by¢ pod nadzorem nauczyciela! Mozna zapisaé
w programie wycieczki na przyklad: Rynek Glowny w Krakowie — zajecia
wlasne dozorowane albo przerwa w zajeciach dozorowana.
d) wypelnienie oraz przedtozenie dyrekcji karty wycieczki w celu zatwierdzenia, jezeli
jest przewidziany nocleg, nalezy dotaczy¢ adres i numery telefonow;
e) w przypadku wycieczki organizowanej przez firme¢ zewngtrzng nalezy podpisaé
umowe powierzenia danych osobowych uczestnikow wycieczki z organizatorem.
W celu podpisania umowy kierownik wycieczki zobowigzany jest dostarczy¢

do sekretariatu szkoty pelne dane firmy organizujacej wycieczke.
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9)

h)

)

K)

P)
q)

kierownik zobowigzany jest dostarczy¢ podpisang przez organizatora umowe
do sekretariatu szkoty do Inspektora Ochrony Danych;
zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki lub imprezy oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki lub imprezy;
regulamin wycieczki (imprezy) powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:

— nazwa imprezy;

— organizator (adres, kontakt imienny);

— termin;

— trasa (kiedy wycieczka kilkudniowa z rozbiciem na poszczegolne dni);

— odptatnos¢ (ile, do kiedy wptacaé, gdzie wptacac), co w ramach odptatnosci

uczestnik bedzie mial zagwarantowane;

— wymagania zdrowotne;

— wymagania w zakresie ekwipunku, ubioru;

— zasady obowigzujace na wycieczce (podczas imprezy);
zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu wycieczki lub imprezy
I przestrzegania regulaminu wycieczki lub imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym
zakresie;
zapoznanie uczniéow i opiekunow wycieczki lub imprezy z zasadami bezpieczenstwa
oraz zapewnienie warunkOw ich przestrzegania;
jezeli specyfika wycieczki tego wymaga nalezy zaznajomi¢ jej uczestnikow
z zasadami bezpiecznego przebywania nad woda lub w gorach;
okreslenie zadan opiekundéw wycieczki lub imprezy w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom wycieczki lub imprezy;
nadzorowanie zaopatrzenie ucznidbw i opiekunéw wycieczki lub imprezy
w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;
organizowanie 1 nadzorowanie transportu, wyzywienia 1 noclegéw dla uczniow
i opiekundw wycieczki lub imprezy;
na kilka dni przed wyjazdem na wycieczke autokarowg kierownik wycieczki
ma obowigzek zglosi¢ na policje prosb¢ o kontrolg pojazdu.
dokonanie podziatu zadan wsrdd uczniow;
posiadanie przy sobie listy wszystkich uczestnikbw z adresem, numerem telefonu,
numerem legitymacji szkolnej i numerem PESEL ( z pieczatka szkoty),

posiadanie przy sobie karty wycieczki ( z pieczatka szkoty),
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Y

w)

posiadanie przy sobie listy uczestnikow z informacja o uczuleniach, a takze
o koniecznosci zazywania lekow przez dziecko oraz z podpisem pielegniarki
1 o$wiadczeniem, ze nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do wyjazdu uczniow np.
w gory czy nad morze,

udzielenie natychmiastowej pomocy w razie wypadku, w szczegolnym wypadku
wezwanie pogotowia oraz powiadomienie rodzicéw (prawnych opiekunow)
1 dyrektora szkoty,

dysponowanie S$rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki
lub imprezy;

podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu oraz poinformowanie o tym Dyrektora Szkoty i rodzicow;
dokumentowanie wycieczek:

— obowigzkowo- formalna dokumentacja (sprawozdanie, rozliczenie finansowe),

. Do obowigzkow opiekuna wycieczki nalezy:

a)

b)
c)

d)

9)

sprawdzanie stanu liczbowego jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego;
opieka nad powierzonymi mu uczniami;

wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu, harmonogramu
wycieczki lub imprezy oraz przestrzegania jej regulaminu;

nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznibw ze szczeg6lnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom;

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika;

sprawdzenie, czy wyposazenie pokojow spelnia wymagania, a otoczenie miejsca

noclegu jest bezpieczne.

Uczestnik wycieczki jest zobowiazany:

a)
b)
c)
d)
€)

9)

przyby¢ na miejsce zbiorki najpdzniej 20 min. przed wyjazdem;

swoje przybycie zgtosi¢ kierownikowi wycieczki;

poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu;

wykonywac polecenia kierownika, opiekundw, pilota i przewodnika;

przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz
innych $srodkéw odurzajacych,

w $§rodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

bagaz podreczny umiesci¢ na potce, wiekszy w luku bagazowym,
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h) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawa¢ na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno;

1) nie zaSmieca¢ pojazdu,

J) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem;

k) w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opickuna;

I) dbaé o higieng i schludny wyglad,;

m) nie oddalac si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna;

n) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegaé
postanowien i regulaminow tych obiektows;

0) zachowywac sie zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury;

p) pomagaé stabszym i by¢ zyczliwym wobec innych uczestnikow.

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisow
bezpieczenstwa, bedg wyciagniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania
zawartych w Statucie Szkoly.

W przypadku naruszenia przez ucznia & 6 punkt 3 podpunkt ,e” regulaminu
zawiadamia si¢ jego rodzicow (prawnych opiekunow) oraz dyrektora szkoly. Rodzice
(prawni opiekunowie) zobowigzani s3 do natychmiastowego odebrania dziecka

z wycieczki.

87

Warunki i sposob organizowania wyjs¢ poza teren szkoly.

1. Przez wyjScie rozumie si¢ realizowanie celow edukacyjnych i wychowawczych poza
budynkiem szkoty. Wyjscie jest realizacja jednego zasadniczego punktu programu
w jednym dniu.

2. Wyjscia mogg by¢ organizowane w formie uczestnictwa w :
a) konkursach przedmiotowych,
b) zawodach sportowych,
¢) wyj$¢/ wyjazdoéw do instytucji, kina, teatru, muzeum i innych placéwek kulturalnych,
d) innych zajeciach edukacyjnych, np. zajecia terenowe; edukacyjno - zawodoznawczych :
wyjscia do zaktadow pracy, pracodawcow, szkot ponadpodstawowych,

e) innych zajeciach rekreacyjnych, np. basen, kregle, ognisko,
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3. Zgode na zorganizowanie wyjscia wyraza Dyrektor Szkoty lub osoba przez niego
upowazniona.
4. Opiekunem wyj$cia jest nauczyciel lub za zgoda Dyrektora Szkoly inna petnoletnia osoba,

z zachowaniem ponizszych zasad:

a) podczas wyjscia bez korzystania ze $rodkéw lokomocji, opiecke powinno
sprawowa¢ dwoch opiekunéw nad grupa do 20 ucznidéw,

b) podczas wyjscia, w trakcie ktorego korzysta si¢ ze $rodka lokomocji, opieke
powinien sprawowac jeden opiekun nad grupa do 15 uczniow,

c) autokarowych w jednym konkretnym celu, np. kino, teatr, wystawa, jeden opiekun
na 25 uczniéw,

d) w szczegdlnych wypadkach Dyrektor Szkoly moze zmieni¢ liczbe opiekunow.

5. Do zadan opiekuna wyj$cia nalezy:

a) wypetnienie karty wyjscia poza teren szkoty oraz listy uczestnikoéw(zatacznik nr 12) lub
w przypadku wyjs$cia na zawody sportowe, karty zgloszenia na zawody (zalacznik nr
13),

b) sprawowanie opieki nad uczestnikami,

c¢) zapewnienie warunkoéw realizacji programu wyjscia,

d) organizowanie transportu,

e) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowigzujacych uczestnikow,
ze szczeg6lnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

f) opiekun nadzoruje ucznidéw od momentu wyjscia ze szkoly, do momentu powrotu
do szkoty,

g) odebranie zgody od rodzicow,

h) dopuszcza si¢ uzyskanie zgody od prawnych opiekunéw ucznidow na samodzielne
dotarcie 1 powrot z miejsca prowadzenia zaj¢¢ poza szkota. (zatacznik nr 14). Powyzsze
dokumenty opiekun musi posiada¢ najpdzniej na dzien przed wyjsciem.

6. Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania programu przewidzianego w trakcie
wyjsécia poza teren szkoty.

7. W czasie wyj$cia obowiazujg zasady podane przez opiekuna, a w przypadku podrozy takze
zasady podane przez przewoznika.

8. Dziecko w zadnym przypadku nie moze samowolnie oddali¢ si¢ od grupy.

9. Wszelkie problemy zdrowotne nalezy zglosi¢ opiekunowi.

10. Uczen dba o bezpieczenstwo wlasnego ekwipunku, dokumentdw i pieniedzy.
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11.W czasie realizacji programu dzieci sa zobowigzane do zachowania dyscypliny —
punktualno$¢, przestrzeganie polecen opiekundéw, kulturalne zachowanie w miejscach
publicznych, troska o wiasne zdrowie i bezpieczenstwo calej grupy.

12. Za szkody materialne wyrzadzone przez dzieci odpowiadajg rodzice.

13. Uczestnikow obowiazuje catkowity zakaz spozywania napojow alkoholowych i wszelkich
innych uzywek oraz palenia tytoniu.

14. Zabrania si¢ przewozenia uczniéw prywatnym samochodem osobowym.

§8
Woycieczki zagraniczne.

1. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany poinformowa¢ Zachodniopomorskiego Kuratora
Oswiaty oraz UMiIG w Gryfinie o organizowaniu wycieczki za granicag poprzez

przekazanie Karty Wycieczki; Dyrektor szkoty nie przekazuje listy uczniow.

[\

. Wyjazdy zagraniczne organizowane przez szkoly/placowki o$wiatowe nalezy zglaszac
w Kuratorium Os$wiaty w Szczecinie, ul. Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin oraz
w UMIG w Gryfinie.

w

. Informacjg¢ o organizowaniu wycieczki zagranicznej nalezy ztozy¢ co najmniej 5 dni przed
planowanym wyjazdem.

4. Zgodnie z przepisami art. 14 ust. 3 ustawy o ustugach turystycznych organizatorzy

turystyki organizujacy imprezy turystyczne za granicg maja obowigzek zawarcia na rzecz

0osOb uczestniczacych w tych imprezach umow ubezpieczenia od nastepstw

nieszczegsliwych wypadkow i1 kosztow leczenia.

5. Uczestnikiem wycieczki lub imprezy zagranicznej moze by¢ osoba, ktéra zostata

ubezpieczona od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw 1 kosztow leczenia.
6. Dokumentacja wycieczki zagranicznej powinna zawieraé:

o Karte wycieczki lub imprezy (zalacznik nr 1);

e Program pobytu;

e Liste ucznidw bioracych udziat w wycieczce zawierajacg imi¢ i nazwisko ucznia oraz
telefon rodzica lub rodzicéw ucznia. List¢ ucznidéw podpisuje Dyrektor szkoty;

o Polis¢ potwierdzajaca ubezpieczenie uczestnikow od NNW 1 kosztow leczenia.
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7. Jezeli uczestnikami wyjazdu do innego kraju Unii Europejskiej sg uczniowie — obywatele
panstw trzecich do dokumentacji nalezy dotaczy¢ Liste Podrozujacych dla wycieczek
w Unii Europejskiej sporzadzong przez dyrektora szkoty, ktéra stanowi zatgcznik
do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych 1 Administracji z dnia 22 wrze$nia
2005r. w sprawie wzoru formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii
Europejskiej (Dz. U. 188 poz.1582) (zatacznik nr 16).

8. Kserokopie dokumentacji zostawiamy w szkole.

9. Oryginal dokumentacji kierownik wycieczki/imprezy bierze ze sobg na wycieczke.

10. Uczniowie niezaleznie od obywatelstwa, nie mogg przekracza¢ granicy panstwowej
na podstawie legitymacji szkolnej. Dokumentami uprawniajagcymi do przekroczenie
granicy panstwowej sa paszport, dowdd osobisty lub w przypadku uczniow obywateli
panstw trzecich — Lista Podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskie;j.

11. W przypadku wyjazddéw zagranicznych kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych
udzial w wycieczce lub imprezie zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy
W Stopniu umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.

12. Dokumentacja wycieczki zagranicznej zgromadzona przez organizatora wyjazdu powinna
zawiera¢ ponadto:

a) Regulamin wycieczki/imprezy podpisany przez uczestnikow.
b) Zadania kierownika i opiekunéw wycieczki/imprezy.
c) Zgody rodzicow/prawnych opiekunébw na uczestnictwo w wycieczce/imprezie

niepetnoletnich uczniow.

13.  Kierownik wycieczki/imprezy, wychowawcy i opickunowie dzieci i mlodziezy
wyjezdzajac za granice, musza mie¢ ze sobg adresy polskich placowek dyplomatycznych
1 konsularnych wraz z telefonami kontaktowymi (dyzurnymi). Informacje te: adres, numer
telefonu, numer faksu, adres poczty elektronicznej polskich placowek dyplomatycznych
I konsularnych w poszczeg6lnych krajach dostgpne sa na stronie internetowej MSZ:

http://www.msz.gov.pl/pl/informacje konsularne/polskie placowki/

14.  Kierownik wycieczki/imprezy musi przekaza¢ uczestnikom wycieczki lub
wypoczynku, oraz ich prawnym opiekunom biezace informacje, ostrzezenia i1 zagrozenia
zwigzane z wyjazdem i pobytem w danym kraju oraz zasady zachowania
I postgpowania w przypadku zaistnienia zagrozenia majac na wzgledzie przede

wszystkim zwigkszenie bezpieczenstwa dzieci i mtodziezy podczas pobytu za granicg
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W zorganizowanych formach turystyki lub wypoczynku. Informacje dost¢pne sg na stronie
MSZ

www.msz.qgov.pl/pl/informacje konsularne/ostrzezenia/ostrzezenia dla podrozujacy

ch

w zaktadkach:

» Ostrzezenia dla podroinych”,
»Polak za granicq” (poradnik),

wBezpieczne Wakacje”.

18. Kierownik wycieczki/imprezy zobowigzany jest do rejestracji wszystkich uczestnikéw

wyjazdu za granice poprzez serwis ,,Odyseusz”, dostgpny na stronie internetowej

Ministerstwa Spraw Zagranicznych: https://odyseusz.msz.gov.pl/

Rejestracja kazdej osoby wyjezdzajacej za granice w powyzszym systemie, w tym

réwniez dzieci 1 mlodziezy, sprawi, ze placowka dyplomatyczna lub konsularna wiedzie¢

bedzie o pobycie tych 0sob na terenie danego panstwa, co pozwoli stuzbom konsularnym

na nawigzanie z nimi — w razie konieczno$ci — szybkiego kontaktu, umozliwi takze

udzielenie w razie potrzeby skutecznej pomocy. Rejestracja i korzystanie z portalu

sg bezpftatne.

89

Finansowanie wycieczek.

1. Szkolna dziatalno§¢ w =zakresie krajoznawstwa 1 turystyki moze by¢ finansowana

ze $Srodkow pozabudzetowych, w szczegdlnosci:

a.
b.

z odplatnosci ucznidw bioragcych w niej udziat,

ze $rodkow pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i1 organizacji
mlodziezowych dziatajacych na terenie szkoty,

ze srodkow wypracowanych przez ucznidow,

ze srodkow przekazanych przez Rade Rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne,

ze $rodkdw pozyskanych od organizacji i stowarzyszen wspierajacych o$wiate oraz od

Sponsorow.
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. Kierownicy 1 opiekunowie wycieczek 1 imprez nie ponoszg kosztow przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia. Wydatki z tego tytutu pokrywa si¢ ze §rodkow, o ktorych
mowa w Ust. 1.

. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie

deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

. Nauczyciele i wychowawcy nie moga przyjmowaé ani przechowywaé pieniedzy

zwigzanych z organizacja wyjs$¢ i wycieczek szkolnych.

. Za gromadzenie $rodkoéw finansowych odpowiedzialna jest wylacznie osoba wyznaczona

przez Rodzicéw (np. skarbnik klasowy), dziatajaca w porozumieniu z wychowawcg klasy.

. Wszystkie $rodki finansowe muszg by¢ gromadzone na wydzielonym subkoncie
klasowym, utworzonym  w ramach konta Rady Rodzicow Ilub innej, zgodnej

z przepisami , formy rachunku bankowego.

. Rozliczenie zebranych i wydatkowanych $rodkow odbywa si¢ w sposéb przejrzysty,
a sprawozdanie finansowe przedstawiane jest rodzicom/opiekunom prawnym

po zakonczeniu wyj$cia lub wycieczki.

§10

Postanowienia koncowe.

. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej oraz wyjs$ciu poza teren szkoty
organizowanych w dniach zaje¢ szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach
z klasg wskazang przez wychowawce lub Dyrektora Szkoty.

. Liste tych uczniow wychowawca klasy dotacza do odpowiedniej klasy.

. Na odstepstwa od wyzej wymienionych punktéw regulaminu musi wyrazi¢ zgode
Dyrektor Szkoty.

. Sprawy nie objete regulaminem rozstrzyga si¢ na podstawie przepisOw nadrz¢dnych

stanowigcych podstawe jego opracowania.

Zalaczniki:

Nr 1 - Karta wycieczki/imprezy.
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Nr 2 - Oswiadczenie kierownika wycieczki.

Nr 3 - Oswiadczenie opiekunéw wycieczki.

Nr 4 - Harmonogram wycieczki/imprezy.

Nr 5 - Lista uczestnikdw wycieczki/imprezy.

Nr 5a - Lista uczestnikdw wycieczki/imprezy zagranicznej.
Nr 6 - Zgoda rodzicow na uczestnictwo dziecka w wycieczce.

Nr 7 - Oswiadczenia rodzicow w sprawie leczenia i odpowiedzialnosci za szkody materialne

oraz o zakazie posiadania i zazywania niedozwolonych uzywek

Nr 8 - Regulaminy wycieczek i os§wiadczenie uczestnikow o przestrzeganiu regulaminu

wycieczKki.
a. Regulamin wycieczki.
b. Regulamin wycieczki rowerowej.
c. Regulamin wycieczki gorskiej.
d. Regulamin wyjazdu do kina, teatru, na wystawe i na koncert.
Nr 9 — Rozliczenie wycieczki.
Nr 10 — Informacja dla rodzicow/opiekundw prawnych.
Nr 11 — Oswiadczenie zdawczo - odbiorcze kierownika osrodka.
Nr 12 — Karta wyjscia poza teren szkoty, lista uczestnikow.
Nr 13 — Karta zgtoszenia na zawody.

Nr 14 - Zgoda na samodzielne dotarcie lub powr6t dziecka z miejsca prowadzenia zajegé

poza szkota.
Nr 15 - Lista podrozujacych dla wycieczek Unii Europejskie;.

Nr 16 - Podstawowe zasady organizowania wyjazdoéw autokarowych dzieci i mtodziezy.
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